LY M$, Z$ a S$ Slezské diakonie

Materska skola, zakladni skola a stiredni skola Slezské diakonie
vyhlasuje vybérové rizeni
na pozici U€etni - zastup za materskou dovolenou
pracovisté: Dukelska 2096/5a, Cesky Tésin

PoZadujeme

© minimalné SS s praxi (zaméreni ekonomického sméru)

& Znalost vyhlasky ¢ 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona &.
563/1991 Sb., o Gcetnictvi, pro ucetni jednotky, u kterych hlavni predmétem cinnosti
neni podnikani, pokud tctuji v soustavé podvojného ucetnictvi

Praxe na pozici ucetni

Dobra znalost prace na PC - internet, MS Office, analytické mySleni, organiza¢ni a
komunikacni schopnosti

Ridi¢sky priikaz sk. B - aktivn{ Fidi¢

Spolehlivost, systemati¢nost, zodpovédnost, loajalita, vstiicnost

Kladny vztah ke kiestanstvi a k lidem s kombinovanym a mentalnim postiZenim
Trestni bezithonnost
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Nabizime

Plny pracovni uvazek na 40 hodin tydné

Predpokladany nastup: 1. 12. 2021

Pracovni doba od 7:00 do 15:30

Mzdové podminky: od 22 600 K¢ + osobni ohodnoceni (po zkusebni dobé)
Praci v pratelském kolektivu a moznosti osobniho ristu
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Popis zakladnich ¢innosti pro pracovni pozici

Zakladni zpracovani acetnich dokladd, uctovani béznych ucetnich operaci
Fyzicka a dokladova inventarizace

Sestavovani a ¢erpani rozpoctu skoly, dotaci a projekti

Evidence a kontrola zavazki a pohledavek

Evidence smluv a objednavek

Vedeni pokladnich knih

Uétovani cestovnich ndhrad

Vyhotoveni a aktualizace smérnic

ecececcecee

Pokud Vas nabidka zaujala, zasilejte své zZivotopisy a motivacni dopis na email:
j.-niemczykova@skolasd.eu, a to nejpozdéji do 9. srpna 2021. Vybrani zajemci budou
kontaktovani a pozvani k vybérovému fizeni. Prvni kolo vybérového rizeni probéhne dne
16. 8. 2021, na ul. Dukelska 2096/5a v Ceském T&3iné.

Vybrani zajemci budou kontaktovani a pozvani k vybérovému fizeni na urcitou hodinu
prostrednictvim e-mailu.


mailto:j.niemczykova@skolasd.eu
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V ramci vybérového tizeni bude Matefska skola, zakladni Skola a stfedni Skola Slezské
diakonie zpracovavat VaSe osobni udaje za ucelem vybéru vhodného zaméstnance a
sjednani pracovni smlouvy na pozici dcetni. VaSe osobni tidaje budou zpracovavany pouze
v rozsahu nezbytném pro provedeni opatreni zahrnujici vzajemna jednani a vyhodnoceni
ze strany nasi Skoly pred sjednanim pracovni smlouvy. Mezi tyto zpracované osobni uidaje
patii jméno a prijmeni, datum narozeni, bydli$té, e-mailova adresa a tel. kontakt,
vzdélani a dosavadni pracovni zKuSenosti. Vase osobni ddaje budeme zpracovavat
pouze po dobu vybérového fizeni. Pii zpracovani VaSich osobnich udajii dostatecné
zabezpecime jejich ochranu a nebudeme je predavat zadné jiné pravnické ani fyzické
osobé. V souladu s prislusSnymi pravnimi predpisy Vas dale informujeme, Ze mate pravo na
pristup ke svym osobnim udajiim u nasi $koly, dale mate pravo vznést u nasi $koly namitku
ohledné zpracovani Vasich osobnich udajt. Statnim dozorovym uradem pro oblast ochrany
osobnich tdajt je Ufad pro ochranu osobnich tdajéi (www.uoou.cz), na ktery se také
miZete obratit se stiZnosti.


http://www.uoou.cz/

